
口座振替に関するＱ＆Ａ 

Ｑ１ 所属コードを誤入力しました。 

 

学校代理人あての振込（現金支給額）が、別の学校の代理人口座に入金されます。 

所属コードは、絶対に誤りが無いようにしてください。 

 

Ｑ２ 職員番号を誤入力しました。 

 

職員番号を元に給与口座を検索し、職員情報に登録された氏名のフリガナを口座名義とし

て振込を行います。 

したがって、氏名不一致のエラーとなりますが、誤った職員番号に同姓同名の職員が存在

する場合、他人の口座に入金されるか、給与口座の登録が無い場合は学校の代理人口座へ

の入金となります。 

職員情報の登録には、給与システムのデータを利用するなど、誤登録の可能性を下げる工

夫を行ってください。 

 

Ｑ３ 給与システムには第一口座の登録しか無い職員ですが、第二口座を旅費の振替先と

して振替データを作成して提出しました。 

 

給与システムに登録されていない口座を旅費の振替先として振替データを作成したものは、

第一口座へ振替を行います。 

その場合、教育事務所からの特別な連絡は行いません。 

 

Ｑ４ 振込データとしてエクセルのファイルを送付できませんか？ 

 

ホームページの送信フォームは、所定の振込ファイル（ryo ファイル）しか受け付けません。 

何らかの事情で送信フォームが利用できない場合には、メールで提出をお願いすることに

なると考えられますが、その際にも ryo ファイルを送付してください。 

なお、教育事務所の取りまとめ作業を行うシステムでは、ryo ファイル以外の形式は取り込

めないので、ご協力をお願いします 

 

Ｑ５ 旅費計算システムの職員情報への登録内容と、エクセルのシートへの入力は、どち

らを優先しますか？ 

 

エクセルのシートが優先されます。 

 



Ｑ６ 結婚による改姓のため氏名を変更しましたが、旅費計算システムの職員情報の登録

は旧姓のまま請求書を作成しましたが、金融機関の口座は新しい名義に変更しました。 

 

エクセルのフリガナ（口座名義）を、支給日現在の口座名義と一致させて請求データを作

成してください。 

 

Ｑ７ 請求額の訂正のため、教育事務所への提出ファイル（ryo）ファイルの内容を直接編

集できませんか？ 

 

提出ファイル（ryo）は強固に暗号化しており、内容を直接編集することはできません。 

エクセルで修正して、提出ファイルを再作成してください。 

 

 

Ｑ８ ryo ファイルの暗号は本当に安全なの？ 

 

ryo ファイルで採用している暗号化の仕組みは、米国政府に採用され、日本政府の電子政府

推奨暗号リストにも登載された暗号方式の元になった方式で、インターネット上で公開さ

れているセキュリティソフトにも採用実績があるものです。 

 

 

Ｑ９ 年度末人事異動で転出した職員への４月になってからの支払はどうなりますか？ 

  （例）3A001→3A052 へ H26.4.1 付けで異動した職員 

 

前任校で請求書類と合わせて振替データを作成してください。 

口座振替を行っている職員であれば、職員の口座へ振り込まれます。 

口座振替を行っていない職員であれば、前任校（例の場合 3A001）の代理人口座へ振り込

まれます。 

 

Ｑ１０ 提出した口座振替データや教育事務所から送付される明細データは保存しておく

必要はありますか？ 

 

教育事務所としては電子データは保存しておく必要は無いと考えますが、市町村の規定で

保存しなければならない情報に該当するようであれば、その規定に従ってください。 

なお、印刷した所属用の口座振替明細書は、請求書類とセットにして所定の年数（５年）

の保存をお願いします。 


